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BERUFSBESCHREIBUNG

Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung Kommunal-
verwaltung erledigen Verwaltungs- und Bilroarbeiten in
Behorden und kommunalen Institutionen der Kommunen. Sie
bereiten Sitzungen von Gremien (z.B. Gemeinderat) vor und
sind an der Umsetzung der Beschlisse beteiligt. Zu den
Aufgabenbereichen gehodren die Rechtsanwendung in
unterschiedlichen Arbeitsbereichen, Finanzwesen, Personal-
wesen und Organisation. Verwaltungsfachangestellte sind
Ansprechpartner fir Organisationen und ratsuchende Biirger.
Sie arbeiten unter anderem in Blrgerbiros, bei Sozialamtern
und im Kultur- und Auslanderbereich.

EINSATZFELDER

Hauptséchlich bei Gemeinde- und Kreisverwaltungen, den
einzelnen Amtern und Abteilungen, beispielsweise Bau-,
Finanz-, Ordnungs-, Gesundheits- oder Kulturamtern.

EINSTELLUNGSVORAUSSETZUNGEN
Guter Realschulabschluss/Mittlere Reife; Abitur/Fachabitur

AUSBILDUNGSDAUER
Die Ausbildungsdauer betragt grundsatzlich drei Jahre.

VERGUTUNG

Die Ausbildungsvergiitung betragt ab 01.03.2024 monatlich
(brutto)

-im 1. Ausbildungsjahr 1.218,26 EUR
- im 2. Ausbildungsjahr 1.268,20 EUR und
- im 3. Ausbildungsjahr 1.314,02 EUR.

AUSBILDUNGSABLAUF

Die Ausbildung verlauft in Blocken im Wechsel zwischen der
Berufsschule und dem Ausbildungsbetrieb. In den ersten
beiden Ausbildungsjahren wird die Friedrich-List-Berufsschule
in Karlsruhe besucht. Hier werden unter anderem die Facher
Rechtslehre, Offentliches Recht, Text- und Datenverarbeitung,
Allgemeine Wirtschaftslehre und Kommunales Finanzwesen
unterrichtet. Wahrend der Ausbildung durchlaufen die
Auszubildenden alle Amter der Verwaltung. Hierbei werden die
spezifischen Aufgaben der einzelnen Abteilungen vermittelt.
Den Abschluss bildet dann ein ca. viermonatiger Kurs an der
Verwaltungsschule des Gemeindetages in Karlsruhe.




